АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ФРОЛОВО

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16 сентября 2011 г. N 1928

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ФРОЛОВО

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ

РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Список изменяющих документов

(в ред. постановлений администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30,

от 22.04.2013 N 824, от 29.05.2013 N 1153, от 24.11.2015 N 2105,

с изм., внесенными постановлением администрации

городского округа г. Фролово Волгоградской обл.

от 22.04.2013 N 825)

В целях установления порядка принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории городского округа, руководствуясь положениями Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 N 131-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации городского округа город Фролово Волгоградской области от 25.02.2011 N 331 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа город Фролово и ее структурными подразделениями", ст. ст. 25, 26, 27 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановляю:

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией городского округа город Фролово Волгоградской области муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с приложениями N 1, N 2, N 3, N 4 к нему (далее - Регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

2. Общему отделу администрации городского округа город Фролово Волгоградской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Фролово в соответствии с действующим законодательством и в течение 10 дней со дня подписания опубликовать настоящее постановление в газете "Вперед".

3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа город Фролово Волгоградской области И.И. Пичугина.

Глава администрации

городского округа

город Фролово

В.В.ДАНКОВ

Приложение

к постановлению

администрации городского

округа город Фролово

от 16 сентября 2011 г. N 1928

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТДЕЛОМ АРХИТЕКТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО

ОКРУГА ГОРОД ФРОЛОВО ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

(ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Список изменяющих документов

(в ред. постановлений администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30,

от 22.04.2013 N 824, от 29.05.2013 N 1153, от 24.11.2015 N 2105,

с изм., внесенными постановлением администрации

городского округа г. Фролово Волгоградской обл.

от 22.04.2013 N 825)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, предусмотренного ст. 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

Постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30 в пункте 1.2 слова "или нежилого помещения" исключены.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется в соответствии с:

1.2.1. Жилищным кодексом Российской Федерации N 188-ФЗ от 29.12.2004.

1.2.2. Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации".

1.2.3. Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

1.2.4. Постановлением Госстроя России от 27.09.2003 N 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда".

1.2.5. Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2.6. Исключен. - Постановление администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 22.04.2013 N 824.

1.2.6. Законом Российской Федерации от 27.04.1993 N 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан".

1.2.7. Постановлением администрации городского округа город Фролово Волгоградской области от 25.02.2011 N 331 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа город Фролово и ее структурными подразделениями".

1.2.8. Постановлением администрации городского округа город Фролово Волгоградской области от 24.05.2011 N 937 "О создании комиссии по градостроительству, земельным правоотношениям и некоторым вопросам жилищного законодательства".

1.3. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.1. Муниципальную услугу по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - услуга) оказывает отдел архитектуры администрации городского округа город Фролово Волгоградской области (далее - Отдел).

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, утвержденной постановлением правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 (согласно приложению N 3 к настоящему Регламенту).

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

1.5. Круг лиц, которым предоставляется муниципальная услуга.

1.5.1. Муниципальная услуга предоставляется собственникам соответствующих помещений либо уполномоченным ими лицам (далее - заявители).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о местах нахождения, контактных телефонах отдела архитектуры (далее - Отдел) приводится в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

2.1.2. Сведения о графике (режиме) работы комиссии по градостроительству, земельным правоотношениям и некоторым вопросам жилищного законодательства (далее - Комиссия):

- сообщаются по телефонам для справок (консультаций);

- размещаются при входе в помещения;

- публикуются на интернет-сайте.

2.1.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:

- непосредственно в администрации городского округа город Фролово, в местах предоставления услуги.

2.1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону) или письменной форме.

При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ. Если специалист не дает ответ либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать ответ в течение 2 (двух) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается должностным лицом, уполномоченным главой администрации городского округа город Фролово (далее - руководитель), содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется в соответствии со способом, указанным в письменном обращении.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается с момента обращения заявителя до момента окончания предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается по результатам рассмотрения соответствующего заявления Комиссией в 45-дневный срок со дня представления указанных документов в данный орган.

Комиссия не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения, согласно приложению 3.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные п. 1 ст. 27 Жилищного кодекса РФ.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Форма и содержание документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, утверждена постановлением Правительства РФ.

(абзац введен постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 22.04.2013 N 824)

2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- непредставление документов, определенных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Требования к размещению и оформлению помещений администрации городского округа город Фролово, предоставляющих муниципальную услугу:

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта;

- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);

- для удобства заявителей присутственные места рекомендуется размещать на нижних этажах зданий (строений);

- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;

- в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей;

- у входа в каждое из помещений размещается вывеска с наименованием помещения;

- помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности;

- наличие средств оказания первой медицинской помощи и доступных мест общего пользования (туалетов).

2.4.2. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов (далее - специалисты).

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

Место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма размещаются газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.4.3. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации городского округа город Фролово, оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее трех - для транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.4. Требования к оформлению входа в здание.

Центральный вход в здание администрации городского округа город Фролово должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы;

- телефонный номер для справок.

2.4.5. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах;

- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

2.4.6. Требования к местам приема заявителей.

В администрации городского округа город Фролово выделяются помещения для приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

Специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

2.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Заявитель в соответствии п. 2 ст. 26 Жилищного кодекса РФ представляет:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме согласно приложению 2, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможны без присоединения к нему части общего имущества в многоквартирном доме, на такие переустройство и (или) перепланировку жилого помещения должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим пунктом, не допускается.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 2, 4 пункта 2.5.1, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующими порядок организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

(абзац введен постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 29.05.2013 N 1153)

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа, у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.

(абзац введен постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 29.05.2013 N 1153)

Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

(абзац введен постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 29.05.2013 N 1153)

2.5.2. Проектная документация оформляется в соответствии с Перечнем мероприятий (работ) по переустройству и перепланировке, приведенным в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

2.5.3. В случае если заявление оформлено с нарушением требований, установленных постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения", а в составе представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, заявителю направляется (вручается) письмо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

2.5.4. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.6. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. Также создаются условия для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к местам предоставления муниципальной услуги.

Обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, входа и выхода из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

(п. 2.6 введен постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 24.11.2015 N 2105)

2.7. Предусмотреть дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, обеспечить допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

(п. 2.7 введен постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 24.11.2015 N 2105)

2.8. Оказание должностными лицами Отдела иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. Предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

(п. 2.8 введен постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 24.11.2015 N 2105)

3. Административные процедуры. Описание последовательности

действий при выдаче решения о согласовании переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения.

Сроки предоставления муниципальной услуги

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с перечнями документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенными в пункте 3.3 настоящего Регламента.

3.2. Истребование документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства, при приеме документов не допускается.

3.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заинтересованное лицо для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представляет в отдел архитектуры следующие документы:

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме согласно приложению N 2 к настоящему Регламенту;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (копии при представлении подлинников или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (оригинал);

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (копии);

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма - подлинник);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры (подлинник).

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

Документы, необходимые для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, представляются в одном экземпляре, в том числе и в случае подачи заявления с использованием средств электронной передачи данных.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3.4. Прием заявлений о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, является уполномоченным должностным лицом администрации городского округа город Фролово.

Должностное лицо администрации городского округа город Фролово, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от заявителей пакета документов путем записи в Журнале регистрации заявлений. В Журнале указываются дата представления заявителем документов, наименование заявителя, представившего документы, фамилия и инициалы лица, представившего документы, его должность, фамилия и инициалы должностного лица, принявшего документы, наименование и количество листов поступивших документов.

Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом администрации городского округа город Фролово, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу Отдела, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом, до 12 часов следующего за днем регистрации рабочего дня.

В случае подачи заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и прилагаемых к нему документов посредством использования средств электронной передачи данных должностное лицо Отдела, выполняющее функции по приему заявлений, распечатывает поступившие документы и фиксирует факт получения от заявителя пакета документов путем записи в Журнале регистрации заявлений до 12 часов рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. В этом случае представления заявителем подлинников документов при направлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не требуется.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3.5. Проверка комплектности представленных документов.

Должностным лицом, ответственными за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом, является должностное лицо Отдела, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций.

В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, должностное лицо Отдела осуществляет проверку комплектности представленных документов, установленных пунктом 3.3 настоящего Регламента.

В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Регламента, необходимых для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, заявителю отказывается в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, и в течение трех следующих дней решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения за подписью начальника Отдела направляется письмом в адрес заявителя либо выдается на руки заявителю.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

В случае полного комплекта документов, необходимых для выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, определенного пунктом 3.3 настоящего Регламента, данное заявление с прилагаемым пакетом документов выносится на комиссию по градостроительству, земельным правоотношениям и некоторым вопросам жилищного законодательства.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3.6. Комиссия по градостроительству, земельным правоотношениям и некоторым вопросам жилищного законодательства (далее - Комиссия) проводится согласно графику, утвержденному администрацией городского округа город Фролово, один раз в четырнадцать дней.

3.7. На вышеуказанной Комиссии ее членами рассматривается и проверяется прилагаемый пакет документов (согласно пункту 3.3 настоящего Регламента) на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации.

3.8. В случае соответствия проекта переустройства (перепланировки) жилого помещения требованиям законодательства Российской Федерации заявителю в течение трех дней со дня принятия администрацией городского округа город Фролово решения о согласовании переустройства (перепланировки) направляется либо выдается документ, подтверждающий принятие указанного решения, по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения".

(п. 3.8 в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3.9. При наличии оснований для отказа в согласовании переустройства (перепланировки) жилого помещения, предусмотренных статьей 27 Жилищного кодекса Российской Федерации, администрацией городского округа город Фролово принимается постановление об отказе в согласовании переустройства (перепланировки) жилого помещения, копия которого в течение трех дней со дня принятия направляется заявителю.

(п. 3.9 в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3.10. Срок осуществления процедуры выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения составляет:

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

1) 19 календарных дней со дня получения заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в случае полного комплекта документов, определенных пунктом 3.3 настоящего Регламента;

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

2) 5 календарных дней со дня получения заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в случае неполного комплекта документов, определенных пунктом 3.3 настоящего Регламента.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

КонсультантПлюс: примечание.
Нумерация пунктов дана в соответствии с официальным текстом документа.
3.10. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется в количестве трех экземпляров по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 (согласно приложению N 3 к настоящему Регламенту).

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

Два экземпляра решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдаются на руки либо направляются письмом заявителю, один экземпляр остается в Отделе.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3.11. Обжалование отказа в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

3.11.1. Отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

(в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

4. Порядок и формы контроля за исполнением

Административного регламента

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

КонсультантПлюс: примечание.
Содержание пункта 4.1 соответствует официальному тексту документа.
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела, в обязанности которых в соответствии с их должностными инструкциями входит выполнение соответствующих функций. Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Отдела, осуществляющими предоставление муниципальных услуг, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц Отдела, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. Контроль за предоставлением муниципальной услуги Отделом проводится уполномоченным должностным лицом в форме регулярных проверок соблюдения должностными лицами Отдела, принимающими участие в реализации положений настоящего Регламента. По результатам проверок уполномоченное должностное лицо дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством порядке. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителей или заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации городского округа город Фролово.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) или решений,

осуществляемых и принятых Отделом в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Общие положения.

Заявитель или заинтересованное лицо могут обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращение) на действия или бездействие или решения должностного лица Отдела, осуществленные и принятые им в ходе предоставления муниципальной услуги, к вышестоящему должностному лицу администрации городского округа город Фролово или непосредственно в администрацию. Заявитель или иное заинтересованное лицо могут направить обращение в письменной форме или в форме электронного сообщения по адресам (почтовым либо электронным), указанным в приложении N 1 к настоящему Регламенту, а также обратиться лично к главе администрации городского округа город Фролово в часы приема, определенные Регламентом администрации городского округа город Фролово.

Обращения заявителей, содержащие жалобу на действия (бездействие) или решения конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и ответа.

Жалоба подается в письменной форме, на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо через многофункциональный центр МАУ "МФЦ городского округа город Фролово".

(абзац введен постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 22.04.2013 N 824)

5.2. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

5.2.1. Личный прием заявителей осуществляется в приемные дни начальником Отдела. Информация о месте приема, об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан по телефонным номерам, указанным в приложении N 1 к настоящему Регламенту, а также путем размещения на официальных сайтах в сети Интернет, в средствах массовой информации, а также в раздаточных материалах.

5.2.2. В случае если во время приема заявителя рассмотрение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определенном пунктом 5.3 настоящего Регламента.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

5.3.1. Письменное обращение должно содержать:

наименование органа исполнительной власти, в который лицо направляет письменное обращение, либо фамилию руководителя;

фамилию, имя, отчество либо полное наименование заявителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

предмет жалобы;

причину несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием);

личную подпись обратившегося заявителя.

5.3.2. Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением либо передано в администрацию городского округа город Фролово и подлежит обязательной регистрации в течение 3 рабочих дней с даты поступления почтового отправления.

5.3.3. Поступившее письменное обращение направляется главе администрации городского округа город Фролово или заместителю для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения или действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.3.4. В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях: отсутствуют сведения об обжалуемом действии (бездействии) или решении (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (полное наименование, место нахождения, ФИО, дата, подпись руководителя - для юридического лица, ФИО, почтовый адрес для ответа - для индивидуального предпринимателя). Получателем представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителем в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ). При этом заявителю или заинтересованному лицу направляются уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.3.5. Жалоба, поступившая в отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

(пп. 5.3.5 в ред. постановления администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 22.04.2013 N 824)

5.4. Дубликатные обращения рассматриваются только в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся вопросов, затронутых в обращениях. В иных случаях дубликатные обращения не рассматриваются, а заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) или решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием принятых решений; проведенных действий по предоставлению заявителю ответа на обращение; примененных мер ответственности к допустившему нарушение должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) или решения, осуществленные и принятые в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя или иного заинтересованного лица.

Обращения заявителя и иных заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

И.о. управляющего делами

В.Ю.МИЩЕНКО

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о согласовании переустройства

и (или) перепланировки

жилого помещения

СВЕДЕНИЯ

ОБ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНАХ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ВЫДАЧУ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Список изменяющих документов

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

	N п/п
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов
	Адреса электронной почты

	1.
	Администрация городского округа город Фролово
	Волгоградская область, город Фролово, ул. Революционная, 12
	403540, Россия, Волгоградская область, город Фролово, ул. Революционная, 12
	Тел.: (84465) 2-37-40, 2-35-20, 2-38-20
	ag_frol@volganet.ru

	2.
	Отдел архитектуры администрации городского округа город Фролово
	Волгоградская область, город Фролово, ул. Фроловская, 12а
	403540, Россия, Волгоградская область, город Фролово, ул. Революционная, 12
	Тел.: (84465) 2-36-75
	arhitekt@frolovoadmin.ru


Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о согласовании переустройства

и (или) перепланировки

жилого помещения

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Список изменяющих документов

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

                                         В Администрацию городского округа

                                           ________________________________

                                            (наименование органа местного

                                                   самоуправления

                                        город Фролово Волгоградской области

                                        ___________________________________

                                             муниципального образования)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                  о переустройстве и (или) перепланировке

                             жилого помещения

от ________________________________________________________________________

         (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

                           жилого помещения, либо

     _________________________________________________________________

                собственник жилого помещения, находящегося

      в общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один

   из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке

                         представлять их интересы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Примечание.

    Для физических лиц   указываются:  фамилия,  имя,  отчество,  реквизиты

документа,  удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем и когда выдан),

место  жительства,  номер  телефона;  для  представителя  физического  лица

указываются:  фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности,

которая   прилагается   к   заявлению.  Для  юридических  лиц  указываются:

наименование,  организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер

телефона,   фамилия,   имя,  отчество  лица,  уполномоченного  представлять

интересы    юридического    лица,   с   указанием   реквизитов   документа,

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:

___________________________________________________________________________

                           (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

         (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

___________________________________________________________________________

             муниципальное образование, поселение, улица, дом,

___________________________________________________________________________

           корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:

___________________________________________________________________________

                           (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Прошу разрешить

___________________________________________________________________________

 (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное

                                 указать)

жилого помещения, занимаемого на основании

_______________________________________

                           (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

  (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно  прилагаемому   проекту  (проектной  документации)  переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 201_ г. по

"__" _________ 201_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в

___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с  проектом

(проектной документацией);

    обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных

работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного

режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно

проживающих  совершеннолетних  членов  семьи нанимателя жилого помещения по

договору социального найма от "__" ___________ ____ г. N _______:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    ---------------------------

    <*> Подписи  ставятся  в  присутствии  должностного  лица, принимающего

документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное в  письменном виде

согласие  члена  семьи,  заверенное  нотариально,  с  проставлением отметки

об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

            (указываются вид и реквизиты правоустанавливающего

           документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________________ на ____ листах;

        жилое помещение (с отметкой: подлинник

           или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная  документация)  переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения на _____ листах;

3) технический  паспорт  переустраиваемого  и (или) перепланируемого жилого

помещения на _____ листах;

4) заключение  органа  по охране памятников архитектуры, истории и культуры

о  допустимости  проведения  переустройства  и  (или) перепланировки жилого

помещения  (представляется  в  случаях, если такое жилое помещение или дом,

в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или

культуры) на _____ листах;

5) документы,  подтверждающие  согласие временно отсутствующих членов семьи

нанимателя  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого помещения,

на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ________________________________________________________

                           (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г.   ____________________   ________________________

       (дата)              (подпись заявителя)    (расшифровка подписи

                                                       заявителя)

"__" __________ 200_ г.   ____________________   ________________________

       (дата)              (подпись заявителя)     (расшифровка подписи

                                                        заявителя)

"__" __________ 200_ г.   ____________________   ________________________

       (дата)              (подпись заявителя)     (расшифровка подписи

                                                        заявителя)

"__" __________ 200_ г.   ____________________   ________________________

       (дата)              (подпись заявителя)     (расшифровка подписи

                                                        заявителя)

    ---------------------------

    <*> При  пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма  заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве

стороны,  при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды -

арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением  на праве собственности -

собственником (собственниками).

---------------------------------------------------------------------------

             (следующие позиции заполняются должностным лицом,

                           принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "__" ________________ 200___ г.

Входящий номер регистрации заявления       ________________________________

Выдана расписка в получении

документов                                 "__" ________________ 200___ г.

                                           N _______________

Расписку получил                           "__" ________________ 200___ г.

                                           ________________________________

                                                 (подпись заявителя)

______________________________________

            (должность,

______________________________________                ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                             (подпись)

       принявшего заявление)

Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о согласовании переустройства

и (или) перепланировки

жилого помещения

Список изменяющих документов

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

                                   Герб

                      Администрация городского округа

                    город Фролово Волгоградской области

                                  РЕШЕНИЕ

           О согласовании переустройства и (или) перепланировки

                            жилого помещения

В связи с обращением      _________________________________________________

                                (Ф.И.О. физического лица, наименование

                                    юридического лица - заявителя)

о намерении провести         переустройство и или перепланировку   жилых

                          ________________________________________

                                     (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу:      _________________________________________________

_______________________________________________, занимающих (принадлежащих)

                                                _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

                                                   (ненужное зачеркнуть)

на основании:  ____________________________________________________________

               (вид и реквизиты на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________________________________

                             жилое помещение)

По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на    ____________________________________________________

                         (переустройство, перепланировку, переустройство и

                                    перепланировку - нужное указать)

жилых помещений

_______________________________________

       (ненужное зачеркнуть)

в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 201__ г. по

"__" __________ 201__ г.

    режим производства ремонтно-строительных работ с _________ до _________

часов в будние дни.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Обязать  заявителя  осуществить  переустройство  и  (или) перепланировку

жилого  помещения  в соответствии  с  проектом (проектной  документацией) с

соблюдением

___________________________________________________________________________

  (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской

   Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего

___________________________________________________________________________

 порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или)

                      перепланировке жилых помещений)

4. Установить,  что  приемочная  комиссия  осуществляет приемку выполненных

ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной  комиссии после подписания акта о завершении переустройства и

(или)  перепланировки  жилого  помещения  направить подписанный акт в орган

местного самоуправления.

6. Контроль   за   исполнением   настоящего   решения  возложить  на  Отдел

архитектуры

___________________________________________________________________________

Начальник отдела архитектуры

городского округа г. Фролово  __________________

                              (подпись, печать)

                                                   (заполняется в случае

Получил: "__" ______ 201_ г.  __________________   получения решения лично)

                              (подпись заявителя

                              или уполномоченного

                               лица заявителей)

Решение направлено в адрес заявителя(ей)

(заполняется в случае направления решения

по почте)                                         "___" ___________ 201_ г.

                                   ________________________________________

                                   (подпись должностного лица, направившего

                                   решение в адрес заявителя(ей))

Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о согласовании переустройства

и (или) перепланировки

жилого помещения

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Список изменяющих документов

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов - 1 день  │

│  1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме согласно │

│приложению N 2 к настоящему Регламенту;                                  │

│  2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или)          │

│перепланируемое жилое помещение (копии при представлении подлинников     │

│или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);                 │

│  3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект         │

│переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)          │

│перепланируемого жилого помещения (оригинал);                            │

│  4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого      │

│жилого помещения (копии);                                                │

│  5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том     │

│числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих        │

│переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании    │

│договора социального найма (в случае если заявителем является            │

│уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим   │

│пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого │

│жилого помещения по договору социального найма - подлинник);             │

│  6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и       │

│культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки │

│жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно      │

│находится, является памятником архитектуры, истории или культуры         │

│(подлинник).                                                             │

│Документы, необходимые для получения решения о согласовании              │

│переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, представляются   │

│в одном экземпляре, в том числе и в случае подачи заявления              │

│с использованием средств электронной передачи данных                     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │             Проверка представленных документов             │

      │                  в течение 1 рабочего дня                  │

      └──────────┬─────────────────────────────────────────┬───────┘

                \/                                         │

┌───────────────────────────────┐                         \/

│    Рассмотрение заявления     │             ┌───────────────────────────┐

│    и представленных к нему    │             │Выдача решения об отказе в │

│   документов на комиссии по   │             │согласовании переустройства│

│ градостроительству, земельным │             │  и (или) перепланировки   │

│  правоотношениям и некоторым  │             │     жилого помещения      │

│      вопросам жилищного       │             │в случае отсутствия пакета │

│  законодательства - 14 дней   │             │ документов, определенных  │

└────────────────┬──────────────┘             │  пунктом 3.3 настоящего   │

                 │                            │    Регламента, - 3 дня    │

                 │                            └───────────────────────────┘

                \/

┌───────────────────────────────┐

│ Выдача решения о согласовании │

│(либо об отказе в согласовании)│

│    переустройства и (или)     │

│    перепланировки жилого      │

│     помещения - 3 дня         │

└───────────────────────────────┘

КонсультантПлюс: примечание.
Нумерация приложений дана в соответствии с изменениями, внесенными постановлением администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30.
Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о согласовании переустройства

и (или) перепланировки

жилого помещения

Список изменяющих документов

(введено постановлением администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 30)

ПЕРЕЧЕНЬ

МЕРОПРИЯТИЙ (РАБОТ) ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

	N
	Мероприятия (работы)
	Выполняются

	1.
	Перестановка сантехнических приборов в существующих габаритах туалетов, ванных комнат, кухонь
	по эскизу с планом до и после перепланировки с указанием технических параметров
	

	2.
	Устройство (перенос) туалетов, ванных комнат, кухонь
	
	по проекту на основании результатов обследований

	3.
	Перестановка нагревательных (отопительных) и газовых приборов (исключая перенос радиаторов в застекленные лоджии, балконы) без прокладки дополнительных подводящих сетей
	по эскизу с планом до и после перепланировки с указанием технических параметров
	

	4.
	Установка бытовых электроплит взамен газовых плит или кухонных очагов
	
	по проекту на основании результатов обследований

	5.
	Замена и (или) установка дополнительного оборудования (инженерного, технологического) с увеличением энерго-, водопотребления и (или) с заменой существующих или прокладкой дополнительных подводящих сетей (исключая устройство полов с подогревом от общедомовых систем водоснабжения и отопления)
	
	по проекту на основании результатов обследований


ПЕРЕЧЕНЬ

МЕРОПРИЯТИЙ (РАБОТ) ПО ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

	N
	Мероприятия (работы)
	Выполняются

	1.
	Разборка (полная, частичная) ненесущих перегородок (исключая межквартирные)
	по эскизу с планом до и после перепланировки и заключением проектной организации <*>
	

	2.
	Устройство проемов в ненесущих перегородках (исключая межквартирные)
	по эскизу с планом до и после перепланировки
	

	3.
	Устройство проемов в несущих стенах и межквартирных перегородках при объединении помещений по горизонтали или по вертикали
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений

	4.
	Устройство внутренних лестниц
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений

	5.
	Заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах
	по эскизу с планом до и после перепланировки
	

	6.
	Устройство перегородок без увеличения нагрузок на перекрытия
	по эскизу с планом до и после перепланировки
	

	7.
	Устройство перегородок (с увеличением нагрузок) и несущих стен
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений

	8.
	Создание, ликвидация, изменение формы оконных и дверных проемов во внешних ограждающих конструкциях (стенах, крышах) с сохранением конструкций, отделяющих балконы, лоджии от внутренних помещений (т.е. не предусматривающие объединения внутренних помещений с лоджиями и балконами и превращения остекленных балконов и лоджий в эркеры)
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений

	9.
	Остекление лоджий и балконов, не предусматривающее при этом возможность объединения
	по эскизу с планом до и после перепланировки, с эскизом решения по остеклению фасада
	

	10.
	Изменение материалов и пластики внешних конструкций, балконов и лоджий
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений, с соблюдением требования главы 6 Жилищного кодекса РФ

	11.
	Устройство лоджий, террас, балконов, не предусматривающее при этом возможность объединения внутренних помещений с лоджиями, балконами, террасами
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений, с соблюдением требования главы 6 Жилищного кодекса РФ


Примечание:

<*> Перепланировка помещения, которая подразумевает полную или частичную разборку ненесущих перегородок, согласовывается на основании заключения проектной организации о том, что разборка не приведет к деформации несущих элементов рассматриваемого и вышележащих помещений.

