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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ФРОЛОВО 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 27 апреля 2021 г. N 498 

 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ФРОЛОВО ВОЛГОГРАДСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "РЕГИСТРАЦИЯ УСТАВОВ МЕСТНОЙ 
ОБЩЕСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО 

САМОУПРАВЛЕНИЯ В ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ ГОРОД ФРОЛОВО 
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ" 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации 
городского округа город Фролово Волгоградской области от 18.05.2020 N 596 "О распределении 
обязанностей между руководителями администрации городского округа город Фролово", 
Положением о территориальном самоуправлении в городском округе город Фролово (утв. 
решением Фроловской городской Думы от 29.10.2008 N 35/562 (в редакции решений от 
25.04.2012 N 30/295 и от 29.05.2013 N 42/403), с постановлением администрации городского 
округа город Фролово от 07.06.2013 N 1232 "О разработке и утверждении административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг и функций и ведении государственной 
информационной системы "Региональный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Волгоградской области" (в ред. постановления администрации городского округа город 
Фролово Волгоградской области от 10.06.2019 N 733), руководствуясь статьей 23 Устава 
городского округа город Фролово Волгоградской области, администрация городского округа 
город Фролово постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией 
городского округа город Фролово Волгоградской области муниципальной услуги "Регистрация 
уставов местной общественной организации территориального общественного самоуправления в 
городском округе город Фролово Волгоградской области". 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете "Вперед" и разместить в сети Интернет 
на официальном сайте администрации городского округа город Фролово Волгоградской области. 

3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официального 
опубликования. 

4. Считать утратившим силу постановление администрации городского округа город 
Фролово Волгоградской области от 20.02.2014 N 342 "Об утверждении Административного 
регламента предоставления администрацией городского округа город Фролово муниципальной 
услуги "Регистрация уставов территориального общественного самоуправления в городском 
округе город Фролово Волгоградской области". 

5. Считать утратившим силу постановление администрации городского округа город 
Фролово Волгоградской области от 02.02.2016 N 132 "О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией городского округа город Фролово муниципальной 
услуги "Регистрация уставов территориального общественного самоуправления в городском 
округе город Фролово Волгоградской области", утвержденный постановлением администрации 
городского округа город Фролово". 
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6. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 
 

Заместитель главы 
городского округа 

город Фролово 
Волгоградской области 

Е.А.КОЛЕСНИКОВА 
 
 
 
 
 

Утвержден 
постановлением 

администрации городского 
округа город Фролово 

от 27.04.2021 N 498 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "РЕГИСТРАЦИЯ УСТАВА 

МЕСТНОЙ ОБЩЕСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО 
ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ФРОЛОВО 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ" 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 
"Регистрация устава местной общественной организации территориального общественного 
самоуправления городского округа - город Фролово Волгоградской области" (далее - 
административный регламент) разработан в целях повышения уровня доступности 
муниципальной услуги, устранения избыточных административных процедур и определяет сроки 
и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются 
отношения, возникающие между заявителями муниципальной услуги, администрацией 
городского округа - город Фролово Волгоградской области в лице муниципального казенного 
учреждения "Отдел по организационным вопросам, культуре, спорту и работе с общественными 
организациями" администрации городского округа город Фролово Волгоградской области (далее 
- организационный отдел): определение сроков, последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги и определении порядка информирования 
граждан о предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявители муниципальной услуги. 

1.2.1. Заявитель - получатель муниципальной услуги - председатель местной общественной 
организации территориального общественного самоуправления или уполномоченное им лицо, 
действующее по доверенности (далее - МОО ТОС). 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной 
услуги. 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 



- в организационный отдел по адресу: 403540, Волгоградская область, г. Фролово, ул. 
Революционная, д. 12, а также по телефону (84465) 2-34-50, адрес электронной почты: 
ag_frol_org@volganet.ru; 

- на информационных стендах, размещенных в организационном отделе администрации 
городского округа - город Фролово Волгоградской области; 

- на официальном сайте администрации городского округа - город Фролово Волгоградской 
области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.frolovoadmin.ru; 

- на едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет: www.gosuslugi.ru. 

1.3.2. Организационный отдел осуществляет прием заявителей, консультирование по 
вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов: 

- понедельник - пятница: с 08:00 до 17-00, перерыв с 12:00 до 13:00; 

- суббота, воскресенье - выходные дни. 

1.3.3. Прием заявления и выдача результатов предоставления муниципальной услуги 
"Регистрация устава местной общественной организации территориального общественного 
самоуправления городского округа - город Фролово Волгоградской области" осуществляется в 
организационном отделе в соответствии с режимом работы, установленным п. 1.3.2 настоящего 
административного регламента. 

Кроме того, заявитель может подать в электронном виде юридически значимые заявления и 
документы (сведения) на оказание муниципальной услуги без непосредственного обращения в 
организационный отдел посредством официального сайта администрации городского округа 
город Фролово Волгоградской области (www.frolovoadmin.ru) в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, через раздел "Государственные услуги" (при наличии 
технической возможности). 

Юридическая значимость заявления и документов (сведений), подаваемых на оказание 
муниципальной услуги в форме электронных документов, подтверждается путем их подписания 
электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 
должностными лицами организационного отдела, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги. 

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
организационного отдела подробно и в вежливой форме информируют заявителя по 
интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, принявшего звонок. 

1.3.6. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 
документов на предоставление муниципальной услуги, и интернет-сайте администрации 
городского округа город Фролово Волгоградской области размещается следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 
регулирующие деятельность, связанную с оказанием муниципальной услуги; 

- текст настоящего административного регламента с приложениями (полная версия на 
интернет-сайте и извлечения - на информационных стендах); 



- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые к этим документам; 

- бланки и образец оформления заявления, необходимого для получения муниципальной 
услуги; 

- адреса, номера телефонов, график (режим) работы, адреса электронной почты органов, в 
которых заявители могут получить необходимую информацию; 

- адреса органов, предоставляющих необходимые услуги; 

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков 
выполнения отдельных административных процедур; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, 
предоставляющих муниципальную услугу. 

1.3.7. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе 
предоставления муниципальной услуги при личном обращении в организационный отдел по 
телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на 
каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится 
представленный им пакет документов. Заявителю, подавшему заявление посредством 
официального сайта администрации городского округа город Фролово Волгоградской области 
(www.frolovoadmin.ru), специалистом организационного отдела, ответственным за формирование 
пакета документов, направляются сведения о статусе оказания услуги в его личный кабинет на 
указанном портале. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Регистрация устава местной общественной 
организации территориального общественного самоуправления городского округа город Фролово 
Волгоградской области". Краткое наименование услуги: "Регистрация устава МОО ТОС городского 
округа город Фролово Волгоградской области". 

2.2. Наименование структурного подразделения администрации городского округа - город 
Фролово Волгоградской области, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу. 

2.2.1. Регистрацию устава МОО ТОС городского округа город Фролово Волгоградской 
области от имени администрации городского округа город Фролово Волгоградской области 
осуществляет организационный отдел. 

2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Далее - Закон N 210) 
исполнитель услуг не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона N 210. 
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2.4. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) регистрация устава МОО ТОС городского округа город Фролово Волгоградской области: 

2) отказ в регистрации устава МОО ТОС городского округа город Фролово Волгоградской 
области. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.5.1. В течение 3 рабочих дней с момента поступления последнего документа, 
организационный отдел готовит соответствующее постановление главы городского округа о 
регистрации устава МОО ТОС. 

2.5.2. Регистрация устава МОО ТОС городского округа - город Фролово Волгоградской 
области проводится принятием постановления администрации городского округа не позднее 20 
рабочих дней со дня поступления в администрацию городского округа документов, в соответствии 
с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента. 

2.5.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих 
дней со дня подачи документов заявителем - получателем муниципальной услуги о 
предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов. 

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными 
правовыми актами: 

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации". Первоначальный текст документа опубликован в 
изданиях: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 
186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг". Первоначальный текст документа опубликован в 
изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 
31, ст. 4179; 

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи". Первоначальный 
текст документа опубликован в изданиях: "Парламентская газета", N 17, 08 - 14.04.2011, 
"Российская газета", N 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, N 15, ст. 2036; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг" (вместе с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг). Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская 
газета", N 148, 02.07.2012, "Собрание законодательства РФ", 02.07.2012, N 27, ст. 3744; 

- Устав городского округа город Фролово Волгоградской области (утв. Постановлением 
Фроловской городской Думы от 29.06.2005 N 53/651 зарегистрированное в ГУ Минюста России по 
Южному федеральному округу 27 октября 2005 года N RU343060002005001). Первоначальный 
текст документа опубликован в издании "Вперед", N 87, 21.07.2005 (статьи 1 - 6), N 89, 26.07.2005 
(статьи 7 - 10), N 92, 02.08.2005 (статьи 11 - 16), N 93, 04.08.2005 (статьи 17 - 23), N 95, 09.08.2005 
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(статьи 24 - 29), N 98, 16.08.2005 (статьи 24 - 29), N 99, 18.08.2005 (статьи 30 - 35), N 101, 23.08.2005 
(статьи 36 - 42), N 105, 01.09.2005 (статьи 43 - 47), N 107, 06.09.2005 (статьи 48 - 60), N 108, 
08.09.2005 (статьи 61 - 68); 

- Положение о территориальном самоуправлении в городском округе город Фролово, 
утвержденное решением Фроловской городской Думы от 29.10.2008 N 35/562 "Об организации 
территориального общественного самоуправления в городском округе город Фролово 
Волгоградской области" (в редакции решений от 25.04.2012 N 30/295, от 29.05.2013 N 42/403). 
Первоначальный текст документа опубликован в издании "Вперед", N 136, 12.11.2008; 

- постановление администрации городского округа город Фролово Волгоградской области от 
07.06.2013 N 1232 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг и функций и ведении государственной информационной системы 
"Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской 
области" (в ред. постановления администрации городского округа город Фролово Волгоградской 
области от 10.06.2019 N 733). Первоначальный текст документа опубликован в издании "Вперед. 
Документы", N 71 - 72, 15.06.2013 (приложение к газете "Вперед"). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

2.6.1. Перечень документов, необходимых для регистрации устава МОО ТОС городского 
округа - город Фролово Волгоградской области, предоставляемых председателем 
исполнительного органа местной общественной организации территориального общественного 
самоуправления или уполномоченного им лица, действующего по доверенности: 

1) заявление о регистрации устава, подписанное председателем исполнительного органа 
местной общественной организации территориального общественного самоуправления 
(приложение N 1 к регламенту); 

2) протокол с решением собрания (схода) или конференции жителей об учреждении 
общественного самоуправления; 

3) устав местной общественной организации территориального общественного 
самоуправления в двух экземплярах, оформленный соответствующим образом (устав должен 
быть прошнурован, иметь пронумерованные страницы). 

2.6.2. Перечень документов, необходимых для регистрации изменений и (или) дополнений, 
внесенных в устав местной общественной организации территориального общественного 
самоуправления городского округа город Фролово Волгоградской области, предоставляемых 
председателем исполнительного органа местной общественной организации территориального 
общественного самоуправления или уполномоченного им лица, действующего по доверенности: 

1) заявление, подписанное председателем исполнительного органа местной общественной 
организации территориального общественного самоуправления (приложение N 2 к регламенту); 

2) изменения и (или) дополнения, внесенные в устав местной общественной организации 
территориального общественного самоуправления (в двух экземплярах); 

3) решение (протокол) собрания (схода) или конференции жителей о внесении изменений и 
(или) дополнений в устав местной общественной организации территориального общественного 
самоуправления. 

2.6.3. Необходимые документы, находящиеся в распоряжении органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить для 
предоставления муниципальной услуги: 
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- заверенная копия решения Фроловской городской Думы об утверждении границ 
(названии) территории, на которой осуществляется местная общественная организация 
территориальное общественное самоуправление. 

Непредставление заявителем документа, указанного в пп. 1 пп. 2.6.3, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. В случае 
непредставления заявителем данного документа уполномоченный орган самостоятельно 
запрашивает его у Фроловской городской Думы посредством использования межведомственного 
документарного или электронного взаимодействия. 

2.6.4. Заявители могут направить документы заказным почтовым отправлением с 
уведомлением и описью документов на предоставление муниципальной услуги. Квитанция, 
уведомление и опись удостоверяют факт представления документов на получение 
муниципальной услуги. 

2.6.5. Документы также могут быть поданы заявителем в форме электронных документов с 
использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) 
информационно-коммуникационной сети общего пользования, включая сеть Интернет, в 
соответствии с действующим законодательством. 

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги в электронном виде, не 
заверенного электронной подписью, специалист организационного отдела, ответственный за 
формирование пакета документов, обрабатывает полученный электронный документ как 
информационное заявление и в течение 2 рабочих дней сообщает заявителю по электронной 
почте дату, время, место представления оригиналов документов, необходимых для оказания 
муниципальной услуги и идентификации заявителя. При этом назначаемая специалистом 
организационного отдела дата не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления 
информационного заявления. 

Также специалист сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные 
замечания к документам и уточняющие вопросы к заявителю. 

После получения оригиналов документов, необходимых для оказания муниципальной 
услуги и идентификации заявителя, специалист рассматривает заявление и документы в 
соответствии с настоящим административным регламентом. 

В случае неуказания в заявлении, не заверенном электронной подписью, адреса 
электронной почты специалист организационного отдела, ответственный за формирование пакета 
документов, имеет право оставить такое заявление без рассмотрения. 

2.6.6. В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением настоящей муниципальной 
услуги; 

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. 
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2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.1. Основаниями для отказа в регистрации устава МОО ТОС являются: 

- несоответствие устава действующему законодательству Российской Федерации; 

- представление документов, не отвечающих требованиям Положения о порядке 
регистрации устава МОО ТОС городского округа - город Фролово Волгоградской области, 
утвержденного решением Фроловской городской Думы от 29.10.2008 N 35/562. 

2.8.2. В случае представления документов, не отвечающих требованиям нормативных 
правовых актов, заявителю в трехдневный срок направляется уведомление об исправлении 
недостатков и направлении недостающих документов с указанием срока их представления. 

2.8.3. В случае неисправления недостатков и непредставления недостающих документов в 
указанный срок оформляется отказ в регистрации устава МОО ТОС. 

2.8.4. Отказ в регистрации устава МОО ТОС оформляется постановлением главы городского 
округа в течение 15 рабочих дней со дня поступления документов о регистрации устава 
территориального общественного самоуправления. 

2.8.5. Отказ в регистрации устава МОО ТОС может быть обжалован в судебном порядке. 

2.8.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 
услуги "Регистрация устава местной общественной организации территориального общественного 
самоуправления городского округа город Фролово Волгоградской области", в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги 
"Регистрация устава местной общественной организации территориального общественного 
самоуправления городского округа город Фролово Волгоградской области", в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых 
и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены 
административным регламентом. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги. 

2.12.1. Время ожидания в очереди при подаче обращения на получение муниципальной 
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услуги при личном обращении не должно занимать более 15 минут. 

2.12.2. Время ожидания в очереди при получении результатов муниципальной услуги - не 
более 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме. 

2.13.1. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
определяется пунктами 3.2 и 3.6.3 настоящего административного регламента. 

2.13.2. Дата регистрации заявления в организационном отделе является началом 
исчисления срока исполнения муниципальной услуги. 

2.14. Требования к помещениям организационного отдела, в которых предоставляется 
муниципальная услуга: 

- в коридоре организационного отдела размещаются стенды с информацией, относящейся к 
получению муниципальной услуги, и образцами документов, предоставляемых для получения 
муниципальной услуги; 

- для ожидания приема заявителю отводится место, оснащенное стулом; 

- рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется 
телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме 
организовать предоставление муниципальной услуги. 

2.14.1. Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов: 

- оказание персоналом организационного отдела помощи инвалидам в посадке в 
транспортное средство и высадке из него перед входом в организационный отдел, в том числе с 
использованием кресла-коляски; 

- беспрепятственный вход инвалидов в организационный отдел и выход из них; 

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории 
организационного отдела; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и лишенных 
способности самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории 
организационного отдела; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в организационный отдел и к услуге, с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск в организационный отдел сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск в организационный отдел собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере социальной защиты населения; 



- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в 
дистанционном режиме; 

- оказание должностными лицами организационного отдела иной необходимой инвалидам 
помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

2.15.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 

- транспортная доступность к местам предоставления услуги (не более 10 минут 
прохождения от остановки общественного транспорта); 

- размещение информации о порядке предоставления услуги на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте 
администрации городского округа город Фролово Волгоградской области. 

2.15.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при получении 
муниципальной услуги (не более двух раз); 

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, а 
также при получении результата предоставления муниципальной услуги (не более 15 минут); 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения или 
действия (бездействие) должностных лиц и специалистов организационного отдела при 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в организационный отдел в электронной форме. 

На официальном сайте администрации городского округа город Фролово Волгоградской 
области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и Едином портале 
государственных и муниципальных услуг заявителю предоставляется возможность: 

- получения полной информации о муниципальной услуге; 

- копирования и получения электронной формы заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

- предоставления в электронной форме заявления и документов на получение 
муниципальной услуги; 

- мониторинга хода предоставления муниципальной услуги. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 



3.1. Предоставление муниципальной услуги "Регистрация устава местной общественной 
организации территориального общественного самоуправления городского округа - город 
Фролово Волгоградской области" включает в себя выполнение следующих административных 
процедур: 

а) прием и регистрация заявления и документов, в том числе в электронной форме; 

б) рассмотрение заявления с приложенными документами; 

в) подготовка и подписание постановления о регистрации (об отказе в регистрации) устава 
МОО ТОС; 

г) выдача результата предоставления услуги заявителю специалистом. 

3.2. Последовательность выполняемых административных процедур представлена блок-
схемой (приложение N 3). 

3.3. Ответственным за исполнение процедур, указанных в п. 3.1 настоящего Регламента, 
является специалист организационного отдела (далее - специалист). 

3.4. Прием и регистрация заявления и документов, в том числе в электронной форме. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры "Прием и регистрация 
заявления и документов, в том числе в электронной форме" служит личное обращение заявителя 
либо законного представителя с соответствующим заявлением и приложенными к нему 
необходимыми документами, либо поступление заявления в электронной форме через 
официальный сайт администрации городского округа город Фролово Волгоградской области в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

3.4.2. Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день. 

3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю 
описи (расписки) принятых документов и уведомления о сроке предоставления услуги 
(приложение N 4). 

3.4.4. Прием заявления и прилагаемых документов, поступивших в электронной форме 
через официальный сайт администрации городского округа город Фролово Волгоградской 
области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, их регистрация и обработка 
осуществляются специалистом в порядке общего делопроизводства. 

При получении документов в электронном виде через сайт администрации городского 
округа город Фролово Волгоградской области специалист направляет заявителю сообщение о 
принятии заявления к рассмотрению в личный кабинет заявителя на указанном портале. 

3.4.5. Специалист в течение 1 дня регистрирует в книге учета входящих документов 
заявление и необходимые документы. 

3.4.6. Специалист на принятом заявлении проставляет дату и номер регистрации этих 
документов. 

3.4.7. Специалист осуществляет проверку представленных документов и материалов на 
предмет: 

а) соответствия федеральному законодательству, законам Волгоградской области, Уставу 
Волгоградской области, решению "Об организации территориального общественного 
самоуправления в городском округе город Фролово Волгоградской области" (далее - Решение о 
ТОС) и иным нормативным правовым актам органов местного самоуправления городского округа 
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город Фролово Волгоградской области; 

б) наличия полного перечня требуемых по настоящему регламенту документов для 
регистрации устава МОО ТОС; 

в) соблюдения правильности оформления устава МОО ТОС и других документов; 

г) достоверности информации, содержащейся в представленных на регистрацию уставе 
МОО ТОС и других документах; 

д) отсутствия зарегистрированного устава МОО ТОС с тем же наименованием или 
осуществления деятельности МОО ТОС, уже действующего на соответствующей территории. 

Редактирование находящихся на рассмотрении в организационном отделе устава МОО ТОС 
и других документов не допускается. 

Специалист вправе указать на имеющиеся в представленных документах технические 
ошибки, которые в течение трех дней со дня представления документов должны быть 
исправлены председателем МОО ТОС. При этом к техническим ошибкам могут относиться 
орфографические, оформительские ошибки и упущения, не влияющие на смысл текста документа 
и правильность его оформления. 

В случае установления оснований для отказа в регистрации осуществляется подготовка 
постановления администрации об отказе в регистрации устава МОО ТОС. 

3.4.8. Специалист: 

а) устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, 
удостоверяющий его личность или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации", проверяет полномочия, в том числе полномочия 
представителя действовать от имени заявителя; 

б) получает справки и разъяснения председателя МОО ТОС и других заинтересованных лиц 
и организаций по вопросам, связанным с регистрацией устава МОО ТОС; 

в) направляет запросы в государственные и муниципальные органы, связанные с 
осуществлением регистрации устава МОО ТОС; 

г) получает заключения специалистов по вопросам, возникающим в связи с регистрацией 
устава МОО ТОС; 

д) осуществлять иные действия в соответствии с требованиями настоящего регламента; 

е) формирует опись (расписку) о принятии заявления и документов; 

ж) выдает заявителю опись (расписку) о приеме документов и уведомление о сроке 
предоставления услуги; 

з) регистрирует поступившее заявление и необходимые документы в автоматизированной 
информационной системе "Дело". 

3.5. Рассмотрение заявления с приложенными документами. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры "Рассмотрение заявления с 
приложенными документами" является поступление к специалисту заявления с приложенным к 
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нему пакетом документов. 

3.5.2. Максимальный срок административной процедуры составляет 10 рабочих дней. 

3.6. Подготовка и подписание постановления о регистрации (об отказе в регистрации) устава 
МОО ТОС. 

3.6.1. Основанием для начала административных процедур "Подготовка и подписание 
постановления о регистрации (об отказе в регистрации) устава МОО ТОС" служит получение 
сформированного пакета документов специалистом. 

3.6.2. Административные процедуры "Подготовка и подписание постановления о 
регистрации (об отказе в регистрации) устава МОО ТОС" включают в себя: 

а) рассмотрение поступившего заявления с приложенными документами на наличие 
оснований для предоставления муниципальной услуги; 

б) подготовку проекта постановления о регистрации устава МОО ТОС или об отказе в 
регистрации устава МОО ТОС; 

в) согласование и подписание постановления о регистрации устава МОО ТОС или об отказе в 
регистрации устава МОО ТОС; 

г) оформление устава и отметку о регистрации устава МОО ТОС в журнале регистрации 
уставов, который ведется в организационном отделе; 

д) отметку о предоставлении муниципальной услуги с прикреплением файла, содержащего 
электронный образ результата предоставления муниципальной услуги в государственной 
информационной системе "Контроль исполнения административных регламентов 
предоставления государственных и муниципальных услуг Волгоградской области"; 

е) направление сведений о статусе предоставления муниципальной услуги в личный кабинет 
заявителя на сайт Администрации городского округа город Фролово Волгоградской области (в 
случае подачи заявления и документов в электронной форме). 

3.6.3. Максимальный срок административной процедуры "Подготовка и подписание 
постановления о регистрации устава МОО ТОС" составляет 8 рабочих дней. 

3.6.4. Максимальный срок административной процедуры "Подготовка и подписание 
постановления об отказе в регистрации устава МОО ТОС" составляет 3 рабочих дня. 

3.6.5. Результатом предоставления административных процедур является подписание 
постановления о регистрации устава МОО ТОС или об отказе в регистрации устава МОО ТОС. 

3.7. Выдача результата предоставления услуги заявителю специалистом. 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры "Выдача результата 
предоставления услуги заявителю специалистом" является подписание постановления о 
регистрации устава МОО ТОС (отказе в регистрации устава МОО ТОС). 

3.7.2. Специалист уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной 
услуги и необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае прибытия заявителя, специалист выдает уведомление о выдаче постановления, 
постановление о регистрации устава МОО ТОС и зарегистрированный устав МОО ТОС, а в случае 
отказа в регистрации - уведомление о выдаче постановления, постановление об отказе в 
регистрации устава МОО ТОС с обоснованием причин отказа. 



В случае неприбытия для получения результата предоставления муниципальной услуги 
уведомление о выдаче постановления, постановление о регистрации устава МОО ТОС и 
зарегистрированный устав МОО ТОС, а в случае отказа в регистрации - уведомление о выдаче 
постановления, постановление об отказе в регистрации устава МОО ТОС с обоснованием причин 
отказа направляются заявителю заказным почтовым отправлением. 

3.6.3. Максимальный срок административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.6.4. Регистрация изменений и дополнений, внесенных в устав МОО ТОС, производится в 
том же порядке, что и регистрация устава. 
 

4. Формы контроля исполнения административного регламента 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения положений 
административного регламента. 

Текущий контроль соблюдения действий, определенных административными процедурами 
при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами 
организационного отдела. 

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления 
муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов 
организационного отдела. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании индивидуальных правовых актов администрации городского 
округа. 

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или 
годовых планов работы администрации городского округа город Фролово Волгоградской области) 
и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). При проверке могут рассматриваться 
все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
проводятся один раз в год, внеплановые - при поступлении в организационный отдел жалобы 
заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на 
основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения административного 
регламента. 

4.5. Ответственность муниципальных служащих и должностных лиц определяется в 
соответствии с действующим законодательством. По результатам проведенных проверок, в случае 
выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации. 

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все 
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с 
исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по 
конкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лиц. Для проведения проверки 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты 



деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению. 

4.7. Самостоятельной формой контроля исполнения положений настоящего регламента 
является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется 
путем направления обращений в организационный отдел. 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 
служащих и иных организаций 

 
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и 
действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
организационного отдела и иных организаций. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы. 

5.3.1. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

5.3.2. Орган или должностное лицо, указанные в п. 5.5 настоящего раздела, при получении 
жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без 
ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о 
недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не 
подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы 
сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению. 

В случае если текст жалобы не позволяет определить ее суть, ответ на жалобу не дается, и 
она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение 7 дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю. 

В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при 
этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, орган или должностное 
лицо, указанные в п. 5.5 настоящего раздела, вправе принять решение о безосновательности 
очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии 
что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же 
государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному 
лицу, и о данном решении заявитель уведомляется. 

В случае поступления жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в 
соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" на официальном сайте данных 
государственного органа или органа местного самоуправления в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, заявителю, направившему жалобу, в течение 7 дней со 
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дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на котором размещен ответ на вопрос, 
поставленный в жалобе; при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не 
возвращается. 

5.3.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса либо комплексного запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, 
муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами; 

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
государственной или муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг". 

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
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отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. 

5.6. Заявитель может обжаловать действия (бездействие), а также решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги, у следующих должностных лиц: 

- специалиста организационного отдела - у начальника организационного отдела; 

- начальника организационного отдела - у главы городского округа город Фролово 
Волгоградской области. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

- на имя начальника организационного отдела, по адресу: 403540, Волгоградская область, г. 
Фролово, ул. Революционная, д. 12, а также по телефону (84465) 2-34-50, адрес электронной 
почты: ag_frol_org@volganet.ru; 

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, предусмотренной 
законодательством Российской Федерации. 

5.7. Жалоба заявителя, адресованная главе городского округа город Фролово Волгоградской 
области, при личном обращении заявителя представляется в общий отдел администрации 
городского округа город Фролово Волгоградской области по адресу: 403540, Волгоградская 
область, г. Фролово, ул. Революционная, д. 12, телефон (84465) 2-37-40, e-mail: 
ag_frol@volganet.ru. 

5.8. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес (адреса), по которым должен быть отправлен ответ 
заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии. 

5.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 
рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 



- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы: 

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 
настоящем пункте, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю, в 
целях получения муниципальной услуги; 

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в настоящем пункте, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры. 
 
 
 
 
 

Приложение N 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
"Регистрация устава местной общественной 

организации территориального 
общественного самоуправления 

городского округа город Фролово 
Волгоградской области" 

 

 Главе городского округа 
город Фролово Волгоградской области 
___________________________________ 
(Ф.И.О.) __________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 
__________________________________ 

(адрес места жительства, контактные телефоны) 

 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

    Направляю   на   регистрацию  устав  местной  общественной  организации 

территориального общественного самоуправления _____________________________ 

                                                 (наименование МОО ТОС) 

 



    Приложение: 

    1)    устав    местной    общественной   организации   территориального 

общественного самоуправления на ____ л. в 2 экз.; 

    2)  протокол  собрания  (схода)  или  конференции жителей об учреждении 

местной    общественной    организации    территориального    общественного 

самоуправления на ___ л. в 1 экз. 

 

Дата                                  Подпись 

 
 
 
 
 

Приложение N 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
"Регистрация устава местной общественной 

организации территориального 
общественного самоуправления 

городского округа город Фролово 
Волгоградской области" 

 

 Главе городского округа 
город Фролово Волгоградской области 
___________________________________ 
(Ф.И.О.) __________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 
__________________________________ 

(адрес места жительства, контактные телефоны) 

 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

    Направляю  на  регистрацию изменения и (или) дополнения в устав местной 

общественной   организации  территориального  общественного  самоуправления 

______________________________. 

    (наименование МОО ТОС) 

 

    Приложение: 

    1) изменения и (или) дополнения, внесенные в устав местной общественной 

организации  территориального  общественного  самоуправления, на ___ л. в 2 

экз.; 

    2)  протокол  собрания  (схода)  или  конференции  жителей  о  внесении 

изменений   и   дополнений   в   устав   местной  общественной  организации 

территориального общественного самоуправления _____________________________ 

                                                 (наименование МОО ТОС) 

на ____ л. в 1 экз. 

 

Дата                            Подпись 

 
 
 
 
 

Приложение N 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
"Регистрация устава местной общественной 



организации территориального 
общественного самоуправления 

городского округа город Фролово 
Волгоградской области" 

 
БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО РЕГИСТРАЦИИ 
УСТАВОВ МЕСТНОЙ ОБЩЕСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
 
┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│            Предоставление информации о муниципальной услуге            │ 

└────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘ 

                                    \/ 

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│ Прием и регистрация заявления и документов, в том числе в электронной  │ 

│                                 форме.                                 │ 

│      Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день       │ 

└────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘ 

                                    \/ 

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│           Рассмотрение заявления с приложенными документами.           │ 

│     Срок выполнения административной процедуры - 10 рабочих дней       │ 

└─────────────────┬────────────────────────────────────┬─────────────────┘ 

                 \/                                   \/ 

┌─────────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────────┐ 

│     Подготовка и подписание     │    │     Подготовка и подписание     │ 

│   постановления о регистрации   │    │     постановления об отказе в   │ 

│         устава МОО ТОС.         │    │   регистрации устава МОО ТОС.   │ 

│Срок выполнения административной │    │Срок выполнения административной │ 

│ процедуры составляет 8 рабочих  │    │ процедуры составляет 3 рабочих  │ 

│              дней               │    │               дня               │ 

└─────────────────┬───────────────┘    └───────────────┬─────────────────┘ 

                 \/                                   \/ 

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│           Выдача результата предоставления услуги заявителю            │ 

│                  специалистом организационного отдела.                 │ 

│      Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день       │ 

└────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘ 

 
 
 
 
 

Приложение N 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
"Регистрация устава местной общественной 

организации территориального 
общественного самоуправления 

городского округа город Фролово 
Волгоградской области" 

 
                                 РАСПИСКА 

                 О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ НА РЕГИСТРАЦИЮ УСТАВА 

                     МЕСТНОЙ ОБЩЕСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

               ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

 

                                                      Дата ________________ 



 

    МКУ  "Отдел  по  организационным  вопросам, культуре, спорту и работе с 

общественными  организациями" администрации городского округа город Фролово 

Волгоградской   области   для   предоставления   муниципальной   услуги  по 

регистрации   устава   местной  общественной  организации  территориального 

общественного                     самоуправления                     принял 

от ________________________________________________________________________ 

                         (ФИО представителя ТОС *) 

    1. Заявление; 

    2.  Протокол  собрания,  конференции  граждан  от  ________, содержащий 

решение  об  организации  местной общественной организации территориального 

общественного    самоуправления    и   принятии   устава   территориального 

общественного самоуправления в 2 экз.; 

    3.  Три  экземпляра  принятого  собранием,  конференцией граждан устава 

местной    общественной    организации    территориального    общественного 

самоуправления, один из которых остается в уполномоченном главой городского 

округа  город  Фролово   отраслевом (функциональном) органе администрации 

городского округа город Фролово. 

    4.  Решение  Фроловской  городской Думы (или его копия) об установлении 

границ  территории,  на которой осуществляется территориальное общественное 

самоуправление. 

    Всего документов _____ экз., всего листов _____. 

    Срок  предоставления муниципальной услуги по регистрации устава местной 

общественной  организации  территориального общественного самоуправления не 

должен превышать 10 рабочих дней со дня приема заявления. 

 

    Срок получения результатов муниципальной услуги _________________ 

 

    Сдал: __________________________       Принял: ________________________ 

             (подпись) (Ф.И.О.)                       (подпись) (Ф.И.О.) 

 

    * лицо, указанное в пункте 1.2 Регламента 

 
 
 

 


